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1. OBJETIVO

Autorizar la cesion de un derecho ambiental otorgado por la Corporacion.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la recepcién y radicacién de solicitud de autorizaciéon para cesién de un
derecho ambiental y termina con la actualizacion de la base de datos del derecho ambiental
correspondiente. Aplica a todos los derechos ambientales otorgados por la CVC, con excepcion de las
concesiones de agua.

3. DEFINICIONES
Cesidon: Renuncia de un derecho ambiental que alguien hace a favor de otra persona.

Derecho Ambiental: acto administrativo que otorga a una persona natural o juridica, publica o privada, el
derecho para el uso, aprovechamiento y manejo de los recursos naturales renovables y el medio
ambiente.

Desistimiento expreso: Cuando el peticionario en cualquier tiempo presenta comunicacion
desistiendo de su peticion. Articulo 18 del CPACA (Cddigo de Procedimiento Administrativo y
Contencioso Administrativo).

Desistimiento tacito: Cuando el peticionario no presenta dentro del término otorgado, la
documentacién o informacion requerida. Articulo 17 del CPACA (Cddigo de Procedimiento
Administrativo y Contencioso Administrativo).

4. DESARROLLO

NOTA 1. Todas las salidas de este procedimiento deben ser ingresadas, segun corresponda, a los
aplicativos de la Corporacion para su tramite y seguimiento.

NOTA 2: Los formatos Planilla para envio de correo, FT.0730.02, e Inventario detallado de unidades
documentales a transferir de archivos de gestion, FT.0730.05, deberdn permanecer archivados de
acuerdo con las tablas de retencién documental existentes.

. . Registro
Actividad Responsable Dependencia (Salida)

1. Recibir y radicar solicitud de cesién del Asistencial Direccion Solicitud y
permiso, autorizaciéon o licencia con|(Ventanilla Unica) Ambiental documentacion
informacion anexa, en la ventanilla Unica. Si Regional anexa radicada
se presenta en el Centro Administrativo de
Correspondencia - CAC central se remite a Secretaria FT.0350.45
la Direccién Ambiental Regional General Autorizacion de
correspondiente. (Ver Procedimiento Notificaciéon
Recepcion, Radicacion y Despacho de Electrénica
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NOTA 4: En caso de recibirse en cualquier
tiempo del procedimiento solicitud de

. . Registro
Actividad Responsable Dependencia (Salida)
Documentacion Externa e Interna,
PT.0730.01).
Entregar al ciudadano el formato de la
autorizacion de notificacién electrénica y
solicitar su diligenciamiento de manera
voluntaria.
NOTA 3: Si se trata de la cesion de una
licencia ambiental o de un plan de manejo
ambiental, remitir solicitud y documentos al
Grupo de Licencias Ambientales de la
Direccion General, que se encargara de
adelantar este procedimiento, previa revision
por parte de la Oficina Asesora Juridica de
los documentos que debe firmar el Director
General.

2. Solicitar al Grupo de Gestion de Cuenca Técnico Direccion FT.0710.03
correspondiente, el expediente del permiso,| Administrativo Ambiental Memorando
autorizacion, licencia ambiental o plan de (AC) Regional
manejo ambiental objeto de solicitud de
cesion. Profesional Direccion

Especializado General
(Grupo de
Licencias
Ambientales)

3. Revisar si la solicitud estd completa. Si Técnico Direccion FT.0710.02
faltan documentos y/o informacién, elaborar,| Administrativo Ambiental Plantilla de carta,
firmar y despachar comunicacion solicitando (AC) Regional y con constancia
documentacién y/o informacion faltante en de recibo (en los
un término maximo diez (10) dias habiles a Profesional eventos de
partir de la fecha de radicacion de la| Especializado entrega de
solicitud, advirtiendo que si en un (1) mes no correspondencia
se allega la informacién y/o documentacion, Director por CVC en el
se aplicard la figura del desistimiento tacito. Territorial Oficina Asesora predio)
Hacer seguimiento al vencimiento del - ‘]u”d'c‘? .
término de presentacién de la informacion Jefe Oficina (Grupo.Jur|d|co FT'Q730'02
y/o documentos solicitados al peticionario Ambiental) Planilla para

: envio de correo
Elaborar, revisar y firmar auto que decreta el Director General Direccion
desistimiento tacito ante la no presentacion General FT.0350.46
de la informacion faltante y archivo de la Auto por el cual
solicitud. (C_;rupo_de se declara el
. . | | vidad Ath():_en(ilz?s desistimiento
Si esta completa va a la actividad 6. mbientales) expreso
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. . Registro
Actividad Responsable Dependencia (Salida)
desistimiento expreso (Art. 18 de la Ley FT.0350.47

1437 de 2011), por parte del peticionario, se
debe elaborar, revisar y firmar auto que
acepta el desistimiento expreso y archivo de
la solicitud y/o del expediente. Elaborar,
firmar y despachar oficio comunicando al
peticionario el auto que acepta el
desistimiento expreso.

Auto que declara
el desistimiento
tacito por el no
pago de la tarifa

de evaluacion

FT.0350.48
Auto que declara
el desistimiento
tacito ante la no
presentacion de
la informacion

faltante

4. Elaborar, revisar y firmar oficio de citacion Técnico Direccion FT. 0350.42
(dentro de los cinco (5) dias habiles| Administrativo Ambiental Citacion para
siguientes a la elaboracién del acto (AC) Regional Notificacion
administrativo) y notificar el auto al con constancia
peticionario, personalmente (dentro de los Asistencial Secretaria de recibo (en los
cinco (5) dias habiles siguientes al envio de General eventos de
la citacion) o por aviso (al dia habil siguiente entrega de
al vencimiento del término para notificacion correspondencia
personal) (Articulo 68 y 69 del Cédigo de por CVC en el

Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo-Ley 1437/2011)
(Ver Circular Interna No. 00093 del 21 de
Noviembre de 2018), o por correo
electrénico, (dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la expedicion del Acto
Administrativo), si se cuenta con
autorizacion para ello.

Si se presenta recurso de Reposicion seguir
procedimiento  Tramite de  Recursos
Administrativos, PT.0350.23.

predio o la guia
expedida por la
empresa
contratada para
la entrega)

FT. 0350.44
Notificacion
Personal

FT. 0350.43
Notificacién por
Aviso

FT.0730.02
Planilla para
envio de correo

Correo
electrénico
enviado por 472
con la constancia
de notificacion
electrénica
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. . Registro
Actividad Responsable Dependencia (Salida)

. Archivar documentos en el expediente y Técnico Direccion FT.0730.05
devolverlo al Grupo de Gestién de Cuenca| Administrativo Ambiental Inventario
correspondiente. (AC) Regional detallado de

unidades
. . L documentales a
Profesional Direccion -
Especializado General (Grupo trans_ferlr de
, . archivos de
de Licencias -
Ambientales) gestion

. Liquidar el valor de la tarifa por el servicio de Técnico Direccion Tabla de
evaluacion de acuerdo con la normatividad| Administrativo Ambiental Liguidacion tarifa
vigente. (Ley 633 de 2.000 y Resolucion Regional evaluacion de

0100 No. 0100-0197 de abril 17 de 2008,
Resolucién 0100 No. 0100-0222 del 14 de
abril de 2011).

Elaborar auto de iniciaciébn de tramite,
indicando el valor de la tarifa por el servicio
de evaluacion y ordenando su pago.

Revisar y firmar auto de inicio de tramite
(Méaximo dentro de los quince (15) dias

Profesional
Especializado

Director
Territorial

Jefe Oficina

Oficina Asesora

Juridica

(Grupo Juridico

derecho
ambiental

FT.0510.01
Solicitud de
Facturacion

FT.0340.15
Auto de iniciacién

Ambientales)

habiles siguientes a la recepcién de la Ambiental) tramite o derecho
solicitud inicial, o a la presentacién de la ambiental
informacion o documentacion requerida). Director General %r;g:g:g:ﬂ
Si ha sido necesario requerir informacion y/o

- 2 (Grupo de
documentacion faltante a la solicitud, se Li :
) . . . 2 icencias
dispondra de cinco (5) dias habiles contados -

. L Ambientales)

a partir de la presentacion de la
documentacion en debida forma, para abrir
expediente y elaborar el auto de iniciacion
de tramite.

. Validar liquidacion de la tarifa por el servicio Técnico Direccion FT.0710.02
de evaluacion y generar la factura| Administrativo Ambiental Plantilla de carta
correspondiente. Regional con anexos:
Elaborar y remitir comunicaciéon al usuario copia del

: y rem n alus : Direccion FT.0340.15 Auto
adjuntando copia del auto de iniciacion de Profesional G | de iniciacié
tramite y la factura Especializado enera g€ Iniclacion

' (Grupo de tramite o derecho
Licencias ambiental y

factura original, y
con constancia
de recibo (en los
eventos de
entrega de
correspondencia
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Actividad

Responsable

Dependencia

Registro
(Salida)

por CVC en el
predio)

FT.0730.02
Planilla para
envio de correo

. Digitalizar y cargar el auto de iniciacion de Técnico
trAmite en el modulo de Boletin de Actos| Administrativo
Administrativos Ambientales de la extranet (AC)
en la forma prevista en el procedimiento
Publicacion de Actos Administrativos y Profesional
Avisos de Ley, PT.0710.06. Una vez| Asignado de
realizada la publicacion en el boletin de| Comunicaciones
actos administrativos ambientales, se de la DAR
enviara correo electronico con la constancia
de publicacién a la DAR correspondiente. .

Profesional

NOTA 5: Tratandose de la cesién de una
licencia ambiental o de un plan de manejo
ambiental, la informacion se remite al Grupo
de Comunicaciones y Gestion Documental
Corporativa por parte del Grupo de Licencias
Ambientales.

Especializado

Direccién
Ambiental
Regional

Secretaria
General
(Grupo de
Comunicaciones)

Direccion
General
(Grupo de
Licencias
Ambientales)

Correo
electrénico con
informacion de la
fecha de
publicacién del
Auto en el boletin
de actos
administrativos

. Verificar el pago de la tarifa por el servicio
de evaluacion.

Si se realiz6 el pago entregar expediente a
la Unidad de Gestibn de Cuenca
correspondiente y sigue en la actividad 10.

Si no, regresa a la actividad 3 (auto que
decreta el desistimiento tacito por el no pago
de la tarifa de evaluacion y archivo del
expediente).

Técnico
Administrativo

Direccién
Ambiental
Regional

Direccion
General
(Grupo de
Licencias
Ambientales)

Constancia de
pago

FT.0730.05
Inventario
detallado de
unidades
documentales a
transferir de

archivos de
gestion
10.Revisar estado cumplimiento de Profesional Direccion FT.0340.02
obligaciones, practicar visita técnica y| Universitario Ambiental Informe de visita
elaborar concepto técnico sobre viabilidad o Regional
no de la cesion del derecho ambiental y
entregar expediente a Atencion al . Direccion FT.0340.21
: Profesional o
Ciudadano. Especializado General Concepto técnico
(Grupo de
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COPIA NO CONTROLADA y se debe consultar al Grupo de Gestion Ambiental y Calidad de la CVC para verificar su vigencia.




PROCEDIMIENTO: CESION DE DERECHOS AMBIENTALES

FECHA DE APLICACION: CcODIGO: VERSION: | PAGINA:
2021/08/02 PT.0350.18 08 6de 8
ELABORADO POR; REVISADO POR: | APROBADO POR;

Grupo Atencion al Ciudadano | Secretaria General

Secretaria General

‘

Corporacién Auténoma
Regional del Valle del Cauca

Actividad Responsable Dependencia I?ggllisdt;;)
. . : . Licencias FT.0730.05
NOT.A 6:  Tratandose d.e Ilce_an|as Ambientales) Inventario
ambientales o planes de manejo ambiental, detallado de
la visita y el concepto técnico sera elaborado unidades

por el Grupo de Licencias Ambientales.

documentales a
transferir de

archivos de

gestién

11.Elaborar, revisar y firmar resolucion Técnico Direccion FT.0550.04

autorizando o no la cesién del permiso,| Administrativo Ambiental Resolucién
autorizacion o licencia ambiental. (AC) Regional

FT.0730.05

Profesional Inventario

Especializado detallado de

unidades

Director documentales a
Territorial transferir de
Oficina Asesora archivos de
Jefe Oficina Juridica gestién
(Grupo Juridico
Ambiental)
Director General Direccion
General
(Grupo de
Licencias
Ambientales)
12.Elaborar, revisar y firmar oficio de citacidn Técnico Direccion FT. 0350.44
(dentro de los cinco (5) dias hébiles| Administrativo Ambiental Notificaciéon
siguientes a la elaboracion del acto (AC) Regional Personal
administrativo) y notificar la resolucién al
peticionario, personalmente (dentro de los . FT. 0350.43
. . L o p . . Secretaria o
cinco (5) dias héabiles siguientes al envio de Asistencial Notificacion por
N : o General :
la citacion) o por aviso (al dia habil siguiente Aviso
al vencimiento del término para notificacion .
. P Secretaria
personal) (Articulo 68 y 69 del Cddigo de FT.0730.02
S - . General :
Procedimiento Administrativo y de o Planilla para

Contencioso Administrativo-Ley 1437 de
2011) (Ver Circular Interna No. 00093 del 21
de Noviembre de 2018), o por correo
electrénico, (dentro de los cinco (5) dias

siguientes a la expedicibn del Acto
Administrativo), si  se cuenta con
autorizacion para ello.

Si  se presentan recursos contra la

envio de correo

Correo
electrénico
enviado por 472
con la constancia
de notificacion
electrénica
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. . Registro

Actividad Responsable Dependencia (Salida)
Resolucion, seguir procedimiento Tramite de FT.0730.05
Recursos Administrativos, PT.0350.23. Inventario
Si no se interponen recursos, entregar detallado de
b ! 9 unidades

expediente a la Unidad de Gestién de
Cuenca correspondiente, para coordinar
actividades de seguimiento segun
procedimiento Seguimiento al Cumplimiento
de Obligaciones, PT.0340.12.

NOTA 7: Tratandose de la cesién parcial o
total de licencias ambientales o planes de
manejo ambiental, las actividades 2 al 12
inclusive deberan ejecutarse dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes a la
radicacion de la solicitud de cesi6on en
debida forma.

NOTA 8: Tratandose cualquier otro tipo de
derecho, las actividades 2 al 12 inclusive
deberan ejecutarse en un plazo maximo de
tres (3) meses siguientes a la radicacién de
la solicitud.

documentales a
transferir de
archivos de

gestién

13.Digitalizar y cargar la resolucion en el
moédulo de Boletin de Actos Administrativos
Ambientales de la extranet en la forma
prevista en el procedimiento Publicacién de
Actos Administrativos y Avisos de Ley,
PT.0710.06. Una vez realizada Ia
publicacion en el boletin de actos
administrativos ambientales, se enviara
correo electrénico con la constancia de
publicacion a la DAR correspondiente.

NOTA 9: Tratdndose de la cesion de una
licencia ambiental o de un plan de manejo
ambiental, la informacion se remite al Grupo
de Comunicaciones y Gestion Documental
Corporativa por parte del Grupo de Licencias
Ambientales.

Técnico
Administrativo
(AC)

Profesional
Asignado de
Comunicaciones
de la DAR

Profesional
Especializado

Direccion
Ambiental
Regional

Secretaria
General
(Grupo de
Comunicaciones)

Direccion
General
(Grupo de
Licencias
Ambientales)

Correo
electrénico con
informacion de la
fecha de
publicacion de la
resolucioén en el
boletin de actos
administrativos

14.Entregar expediente a la Unidad de Gestion
de Cuenca correspondiente para lo referente
a las actividades de seguimiento, segun
procedimiento Seguimiento al Cumplimiento
de Obligaciones, PT.0340.12.

Técnico
Administrativo

Direccién
Ambiental
Regional

FT.0730.05
Inventario
detallado de
unidades
documentales a
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Actividad Responsable

Dependencia

Registro
(Salida)

transferir de
archivos de
gestién

5. ANEXOS

Anexo 1: FT.0340.02 Informe de visita.

Anexo 3: FT.0340.21 Concepto técnico.

Anexo 4: FT.0350.42 Citacion para notificacion.
Anexo 5: FT.0350.43 Notificacion por aviso.
Anexo 6: FT.0350.44 Notificacion personal.

evaluacion.

e Anexo 10: FT.0350.48 Auto que declara el desistimiento tacito ante la no presentacién de la

informacion faltante.

Anexo 11: FT.0510.01 Solicitud de Facturacion.
Anexo 12: FT.0550.04 Resolucion.

Anexo 13: FT.0710.02 Plantilla de carta.

Anexo 14: FT.0710.03 Memorando.

gestion.

Cualquier copia impresa, electrénica o reproduccion de este documento sin el sello de control de documentos se constituye en una

Anexo 15: FT.0730.02 Planilla para envio de correo.
Anexo 16: FT.0730.05 Inventario detallado de unidades documentales a transferir de archivos de

Anexo 7: FT.0350.45 Autorizacidn de notificacion electronica.
Anexo 8: FT.0350.46 Auto por el cual se declara el desistimiento expreso.
e Anexo 9: FT.0350.47 Auto que declara el desistimiento tacito por el no pago de la tarifa de

Anexo 2: FT.0340.15 Auto de iniciacion tramite o derecho ambiental.
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