
ACTA DE REUN¡ÓN
Có.Nr«tu An¡óo@no

R.g¡óóél&t Voh d¡l Cor<o

TNTERNA ( ) EXTERNA( )

,ERSIÓN: 02 -Fecha de aplicación: 
'o'lÍ lÍ3"0"n rearizar modificaciones en el formato

Grupo Gestión Ambiental Y Calidad

PROCESO: Gestión Dscumental Corporativa
Fecha: -07-l-06- I -2Ó2g-dd mm 'aaaa

Dependencia (s): Todas Cuenca / Municipio / Lugar: Cali

Tema: Disposición
documentales

Final de Unidades
Hora de lnicio: 2:00 PM Hora Final:4:00 PM

stitucional de Desarrollo Administrativo aprobación de las unidades documentales a
Objetivo de la reunión
Solicitar al Comité ln
eliminar en2023

- Se firma listado de asistencia.
- Se realiza resumen de la gestión documentaly elciclo vítalde los documentos.
- Se realiza informe detallado sobre fos docun¡entos que serán objeto de elimí¡aciÓn
- Se somete a aprobación la autoriza.ción de eliminación documental.

Agenda de la reun ton

Se realiza acta de consolidación.
Desarrollo de la reunión: i

1. Se verifica en las TRD el vencimiento de los tiempos de conservaciÓn de los documentos.

2. Se presente elconsolidado de los list?dos de unidades documental", Or" están para disposición final.

3. Se solicita al Comité lnstitucional de De§arrol.lo Administrativo aprobación de las unidades documentales a

eliminar

4. Se elabora acta de aprobación de unidades documentales con destino a disposiiiÓn final.

t'

Compromisosv

FechaResponsablbActividad
31t06t2023Gestión documental

iTrasladar al depósito de inación de instalacionestm

auxiliares material documental.de
31t06t2023Gestión documentalCiclosdenización pararConvoca a la orga

t.documentaiminaciónelcon la
,
se

31t06t2023Gestión documental'su dede naciónelimi conIe pervisiónproceso
dealn adscrito gestiónu procesoprofesional

documental.
31t0612023Gestién documentalRealizar informe con material entregado Ydetalles de

31t06t2023Gestión documentalProgramar también descarte b

31t06t2023Gestión documentalRealizar listados de descarte y entregar'material a la

recicladores de oficio Giclos.de
Evaluación finat de la reuniÓn

fecha -07J-06JJ023-ANEXOS: Listado de asistencia de
dd mm

Notas:
a Adicione otras firmas en caso de ser

cóo: rt.os¿o.o¿



ACTA DE REUT'¡IÓTI
Co@'o<¡óñ Aú.óñ@tó

un Acta de Reunión lnterna anexar el Listado de Asistencia a Reunión - FT.0340.28a Sise trata de

Archívese en:'

FIRMA (de quien boró el
Nombre: Beatriz Ca
Cargo: Coordinadora Grupo Comunicaciones y Gestión Documental
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VenSÉN: 02 - Feoha de aplicación: 201il11fi6
No se debén realizar modificaciones en el formato

Grupo Gestión Ambiental.y Calidad

FT.0340.04

2

cóD



LISTADO DE ASISTENCIA A REUNIÓN Pág r de t- ru
Co,p@ih1Mhúe

R!{sald.l ldk dc@s

Proceso: 0730-GestiónDoeumentalCorporativa Tipo Reunifn

Externa n
xlnterna

Fecha: 07 06 2023 Lusar: É(= , P.\T
\

Tema: Comité interinstitucional de desarrollo administrativo

CORREO ELECTRÓNICO O
TELÉFONO
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CARGO / PROFESTÓN
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VgnSlÓU: 03 - Fecha de aplicación: 04.03-2019
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