ACTA DE REUNION %=1

Corporacion Auténoma
Regional det Vafle del Cauca

INTERNA( ) : | EXTERNA( )

PROCESO: Gestion Documental Corporativa
Fecha: _07__/_06__/_2023_
dd mm aaaa

Dependencia (s): Todas e Cuenca/ Municipio / Lugar: Cali

Tema: Disposicion Final de Unidades |
documentales

Hora de Inicio: 2:00 PM | Hora Final: 4:00 PM

Objetivo de la reunion: -
Solicitar al Comité Institucional de Desarrollo Administrativo aprobacién de las unidades documentales a
eliminar en 2023

Agenda de la reunion:
- Se firma listado de asistencia.
- Se'realiza resumen de la gestién documental y el ciclo vital de los documentos.
Se realiza informe detallado sobre los documentos que seran objeto de eliminacion.
Se somete a aprobacién la autorizaciéon de eliminacién documental.
- Se realiza acta de consolidacion.

Desarrollo de la reunion:
1. Se verifica en las TRD el vencimiento de los tiempos de conservacion de los documentos.
2. Se presente el consolidado de los listados de unidades documentales que estan para disposicion final.

3. Se solicita al Comité Institucional de Desarrollo Administrativo aprobacnén de las unidades documentales a
eliminar .

4. Se elabora acta de aprobacién de unidades documentales con destino a disposicion final.

Acuerdos y Compromisos : i

Actividad Responsable Fecha
Trasladar al dep6sito de eliminacion de instalaciones Gestion documental 31/06/2023
auxiliares el material objeto de eliminacién documental.
Convocar a la organizacion de recicladores Ciclos para | Gestion documental 31/06/2023
que se proceda con la eliminacién documental. ,
Coordinar el proceso de eliminacion con supervision de | Gestion documental 31/06/2023
un profesional adscrito al proceso de gestion ,
documental.
Realizar informe con detalles de material entregado y | Gestion documental 31/06/2023
pesado. |
Programar también descarte blbhogréf co Gestion documental 31/06/2023 ‘
Realizar listados de descarte y entregar material a la | Gestion documental 31/06/2023

organizacion de recicladores de oficio Ciclos.
: Evaluacion final de la reunion.

ANEXOS Listado de asistencia de fecha _07_/_06_/_2023_
dd mm aaaa

Notas: ,
e Adicione otras firmas en caso de ser requeridas.
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FIRMA (de quien eliboré el Arta)
Nombre Beatriz Canaval

Cargo: Coordinadora Grupo Comunicaciones y Gestion Documental
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