
ACTA DE REUNIÓN EW 1rh
{arporcctu A0¡óaonró

Regiondl det valtc dPt Caúft

TNTERNA ( ) EXTERNA ( )

PROCESO: Gestión Documental Corporativa
Fecha: -07-l-06- | 2023:

dd mm aaaa
Dependencia (s): Todas Cuenca / Municipio / Lugar: Cali

Tema: Dis Final de Unidades
documentales Hora de lnicio: 2:00 PM Hora Final:4:00 PM

n:

nstitucional de Desarrollo Administrativo aprobación de las unidades documentales a
Objetivo de la reuniól
Solicitar al Comité I

eliminar en 2023

Agenda de la reunión:
Se firma listado de asistencia.

- Se realiza resumen de la gestión documental y elciclo vital de los documentos.
- Se realiza informe detallado sobre los documentos que serán objeto de eliminaciÓn

Se somete a aprobación la autorización de eliminación documental
-Se iza acta de consolidación

Desarrollo de la reunión:

1. Se verifica en las TRD el vencimiento de los tiempos de conservación de los documentos.

2. Se presente el consolidado de los listados de unidades documentales que están para disposiciÓn final.

3. Se solicita al Comité lnstitucional de Desarrollo Administrativo aprobación de las unidades documentales a
eliminar

4. Se elabora acta de aprobación de unidades documentales con destino a disposición final.

FechaResponsaActividad
31t06t2023Gestión documentalTrasladar al depósito de e

auxiliares el material o eto de eliminación docume
de instalaciones

31t06t2023Gestión documentaliclosc taaConvocar la nizació de paorgan
mental.5U cona a docuel rmtnacton

31t06t2023Gestión documentalel proceso de eliminación con superv'isiÓn de

un profesional adscrito al proceso de gestiÓn
Coordi

documental.
31t06t2023Realizar informe con detalles de material entregado y

31t0612023Gestión documentalProgramar también descarte bibliográfico

31t06t2023Gestión documentalRealizar listados de descarte y entregar
ización de recicladores de oficio Ciclos.

material a la

de fecha _07 J_06-J-2023-ANEXOS: Listado de asistencia
dd mm

Notas:
ueridas.a Adicione otras firmas en caso de ser

veRstÓt'¡: 02 - Fecha de aplicación: 
'o'l'J l'J3"* n reatiz?rmod¡r¡cac¡ones en er formato

GruPo Gestión Ambiental Y Calidad

cóD: Ft.og¿o.o¿

documental



ACTA DE REUNIÓN

Archívese en:

FI (de quien boró el
Nombre: Beatriz Ca
Cargo: Coordinadora Grupo Comunicaciones y Gestión Documental

VgnslÓtt: 02 - Fecha de apt¡cac¡ón: 2017t11t16
No se deben realiza¡ modificaciones en el formato

Grupo Gestión Ambiental y Calidad

a

FT.0340.04

2

I

Asistencia 0340 28a trataSE ude n Acta Reuniónde lnternaS¡ el deanexar Reua nlon

cóp:

1
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