ACTA DE REUNION

Ve

Corporocion Auténoma
Regional del Valle del Cairca

INTERNA ( X

)

EXTERNA ()

PROCESO: Gestion Documental Corporativa

Fecha: 04 al 18-12-2024

dd

mm aaaa

Dependencia (s): Secretaria General. Grupo de Comunicaciones
y Gestiéon Documental

Cuenca / Municipio / Lugar:
Santiago de Cali

Tema:

Eliminacién

documental
bibliografico con la Fundacién Ciclos

y descarte

Hora Inicio: 8:00 AM

Hora Final: 5:00 PM

Objetivo de la reunion:

Realizar el proceso de eliminacién documental, con documentos identificados como de apoyo (no se encuentran
en TRD, ni requieren autorizacién del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo) y hacer la entrega del
material identificado a la Fundacién Ciclos.

Agenda de la reunién:

Realizacién del proceso de eliminacién documental, por medio de la aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental -TRD, de documentos identificados como de apoyo (no se encuentran en TRD,
ni requieren autorizacién del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo) y de material
bibliografico obsoleto. Lo anterior, para hacer la entrega del material identificado a la Fundacién Ciclos.

Desarrolio de la reunion:

El proceso de eliminacion documental, tuvo el siguiente desarrollo:

El mas importante de los procesos, es la eliminacidén documental por aplicacién de TRD. Por la
importancia del proceso, se adjuntan los Formatos Unicos de Inventario Documental -FUID.
Los documentos eliminados de los denominados de apoyo, es decir, documentos que no hacen parte
de las Tablas de Retencion Documental -TRD y en su mayoria se fueron acumulando en el deposito
de la Biblioteca. Como es una cantidad representativa de los mismos, se encuentran en archivos
dispuestos para su consulta.
El material descartado se hace porque el mismo cumplen una serie de caracteristicas: material
bibliografico (revistas, folletos, libros) que se encuentran deteriorados fisicamente, tienen multiplicidad
de ejemplares, son demasiado antiguos o son obsoletos.
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Corparacion Auténoma

¢ La actividad previa a la eliminacién fisica, fue la validacién de los diferentes listados.

¢ Al final de las jornada de eliminaciéon y descarte (entre el 4 y el 18 de diciembre de 2024), la
Fundacién Ciclos realiza el pesaje del material entregado para eliminacion.

¢ Se adjuntan los certificados de eliminacion documental y de descarte bibliografico (2)

s El peso total del material eliminado (documentos eliminados) fue de 2.833 kilos de documentos
eliminados y 2.007 kilos de material bibliografico descartado.

Acuerdos y Compromisos

Actividad Responsable Fecha

Evaluacioén final de la reunién:
La actividad se realiza conforme con la planeacién.

ANEXOS:

. Copia Acta Comité de Archivo (27-08-2024), en el cual se aprueba eliminacién documental por TRD (2 folios)
. FUID eliminacién documental por TRD (98 folios)

. Certificado pesaje eliminacion documental Fundacién Ciclos (1 folio)

. Certificado pesaje descarte bibliogréfico Fundacién Ciclos (1 folios)

¢ Adicione otras firmas en caso de ser requeridas.
e Sise trata de un Acta de Reunién Interna anexar el Listado de Asistencia a Reunién - FT.0340.28

Archivese en: 0210-014-014-019-2024

K\\«\ CLL\U\{( C A<

FIRMA (de quien elabord el Acté

Nombre: Milton Alexander Ayala Echavarria
Cargo: Profesional Especializado. Grupo de Comunicaciones y Gestién Documental
VERSION: 02 - Fecha de aplicacion: 2017/11/16 COD: FT.0340.04
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CINTERNA () ] il — EXTERNA () ]
PROCESO: Gestién Do'cumeﬁtal , ' ; SR DR .
: o B v Fechan 27/ _08_ [ 2024
: : , oS oo dd . mm aaaa
Dependencia (s): Secretaria General' = Oficina Jurldicae - . Cuenca / Municiplo / Lugar: Cali
Informatica - Direccién de Planeacién — Control Interno v :
Tema: Comité Interno de Archivo | , .| Hora de Inicio: 9:00 AM | Hora Final: 12:00 M

.| adoptarla mediante Resolucién. o »

Objetivo de la reunién:

Realizar la primera reunidn de C‘o‘m‘ité Interno de Archivo, ptesehtar alos integrantes, recordar funciones del
Comité e iniciar plan de trabajo. = : : S :

Agenda de la reunién:

s - Presentacion de la Resolucion 0490 de 2024, por medio de la cual se crea el Comité Interno de
-Archivo. | : .
e+ Presentacién de acciones para iniciar la primera fase del proyecto Sistema de Gestion Documental
Electronico de Archivo (SGDEA) en la CVC. o o :
e -Solicitud de autorizacién de eliminacién documental 2024 de acuerda a las TRD y los tiempos de
conservacion alli establecidos, presentacion de inventarios documentales. .
- Presentacion del Plan Institucional de Archivo PINAR CVC 2024 - 2027.

Desarrollo de la reunién;::

| Se da la bien'venid‘a'de»los integrantes al Comité Interno de Archivo, se socializa su designacién por parte del
Director General. T o : , ,

Se presenta la resolucién por medio de la cual se conforma el Comité Intemo de Archivo en la CVC y se
explica el objetivo del grupo. Asi mismo se indican las obligaciones legales de su ‘establecimiento vy de su
conformacion, ) S T

En la descripcién de las funciones del Comité, Capitulo 4. Aprobar la politica de gestion de documentos e
infarmacion de la entidad. El jefe de Control Interno, cuestiona si-el comité aprueba o si esa funcion le
compete al Director General. Se explica que, atendiendo el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la
Nacion, la funcién de aprobar la Politica es del Comité Intemo de Archivo, claro, atendiendo las
recomendaciones del Director General. Una vez todas las partes estén de acuerdo, el Director General debe

-

Se realiza discusion frente al punto: 4.11. Aprobar las formas, formatos y fornularios fisicos y electronicos
que requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos. Lo anterior teniendo en cuenta que
debe aclararse la aplicabilidad en la Corporacién, toda vez que actualmente esa funcién la cumple cada jefe
de drea con la asesoria del grupo de gestion de ambiental y calidad. -

Finalmente se aclara que esta reunidn es informativa y que el procedimiento en relacion con este punto (4.11.
.Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos) debe establecerse entre Planeacion y Secretaria General
para someterlo a consideracion del comité intemo de Archivo en una préxima reunion.

El sefior Jaime Escudero sugiere que se tenga en cuenta la estandarizacidén de los nombres de las formas,
formatos y formularios afin de facilitar la interaccién entre aplicativos que usen los documentos mencionados.

Se informa que'ini_ciamo_s una actividad del proyecto 0601, que es: Inicio de la primera fase de| Sistema de |
Gestion” Documento  Elactrénico de Archivo (SGDEA) en ia CVC, en el cual se pretende realizar_un

VERSION: 02 — F.echa'de aplicacién: 2017/11/16 s ; COD: F1.0340.04
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; : Evaluacion fmal de la reunién.
, La reumén mformatlva se cumple atend:endo el 100% de fos temas propuestos en la agenda.

[N

ANEXOS Llstado de amstencna de fecha 27108/ 2024 :
\ L S dd mm aaaa~“

R

Notas : c : E
~«  Adicione otras firmas en caso’ de ser req uendas
Si se trata de un Acta de Reumén lntema anexar el Listado de Asnstencna a Reunidn - FT.0340.28

Archlvese en: 0210»001-005-2

FIRMA (de quien elaboré el Alta)
Nombre: Beatriz E. Canaval T.
Cargo secretaria Comité Intemo de Archlvo :

Apoyan elaboracidn del acta: ‘ o
Eyder Patricia Correa = Profesnonal de apoyo Gestién documental ;
Jorge E. Rojas — Técnico administrativo Gestién documental :
Alexander Anacona - Profesuonal de-apoyo Gestion documental

-

VERSION: 02 — Fechade aplicacion: 2017/1 i/16 COD: FT.0340.04
No se deben realizar modificaciones en el formato ’
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Carpamcmn Auténoma.
Regzana! deb¥olle del Cavert

18542024

Pagina 1 de 2
MEMORANDO
0730-560962024

Beatriz E. Canaval Toro— Coordinadora de-Gestién Documental y

PARA:
Comunicaciones
DE: Directora Territorial DAR Centro Norte (E).
ASUNTO: Segundo Inventario de unidades documentales para eliminacion -

2024.

CIUDAD Y FECHA:

Tulua, 18 de junio de 2024.

En relacién con el asunto, y teniendo en cuenta el procedimiento Corporativo de
Gestion Documental P. T. 0730. 08 (Disposicion final _de unidades documentales),

me permito informar y dejar en su custodia, el  Segundo
inventario de unidades documentales para eliminacion 2024, con un total de (10)
cajas con 60 unidades documentales; que, por Tablas de Retencion

Documental, cumplieron su ciclo de permanencia en el archivo central de la
DAR Centro Norte y deben ser eliminados.

Por lo anterior, con la previa autorizacion y visto bueno, por parte del supervisor del
contrato Milton Alexander Ayala y el apoyo de la Archivista Eyder Patricia Galarza,
se procedera con su traslado a las Instalaciones Auxiliares en Cali, para que se
proceda con lo consecuente.

Nota: Los documentos de las cajas 01, 05, 282, 288 y 289 aqui relacionados
se encuentran debidamente digitalizados (requerido por las TRD), quedando
finalmente copia magnética en el archivo central de la DAR para su consuita si
se hace necesario. Ademas de ello se enviara también copia digital al ingeniero
Alexander Anacona al correo electrénico alexander.anacona@cve. gov.co,

respectivamente.

Cordialmente,

} q Je ) e R
MARIA FERNANDA MERCADO RAMOS

Directora Territorial DAR Centro Norte. (E). 0 9\ Corn ke

Proyectoy Elaboré: Julian Andrés Ayala Orejuela-Contratista Archivo Central .

Archivese en: Carpeta Archivo Central (0730-65-001-2024)

Comprometidos con la vida

VERSION: 006 - Fecha de Aplicacion:2024/04/12 CODIGO: FT.0710.03

No se deben realizar modificaciones en el formato
Grupo Gestion Ambiental y Calidad
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MEMORANDO
0730-674512024

PARA: Milton Alexander Ayala Echavarria— Coordinador (E) Grupo

Comunicaciones y Gestion Documental.
DE: Directora Territorial DAR Centro Norte (C).
ASUNTO: Tercer inventario de unidades documentales para eliminacion

2024.
CIUDAD Y FECHA: | Tulua, 23 de julio de 2024.

En relacion con el asunto, y teniendo en cuenta el procedimiento Corporativo de
Gestion Documental P. T. 0730. 08 (Disposicion final _de unidades documentales),
me permito informar vy dejar en su custodia, el tercer inventario
de unidades documentales para eliminaciéon 2024, con un total de (15)fcajas con 93
unidades documentales; que, por Tablas de Retencion Documental, cumplieron
su ciclo de permanencia en el archivo central de la DAR Centro Norte y deben
ser eliminados.

Es por esto, y el previo visto bueno, por parte de la archivista Eyder Patricia Correa
Galarza; y su autorizacién, se procedera con su traslado a las Instalaciones Auxiliares
en Cali, para que se proceda con lo consecuente.

Nota: Los documentos de las cajas 62,64, 65, 71, 73, 81, 83, 85 y los
expedientes (02, 04, y 05), de la caja 107 aqui relacionados se encuentran
debidamente digitalizados (requerido por las TRD), quedando finalmente copia
magnética en el archivo central de la DAR para su consulta si se hace necesario.
Ademas de ello se enviara también copia digital al ingeniero Alexander Anacona al
correo electronico alexander.anacona@cvce.dov.co, respectivamente.

Cordialmente,
L “Hle Y = ccen w

MARIA FERNANDA MERCADO RAMOS
Directora Territorial DAR Centro Norte. (C).

Proyecto y Elaboré: Julidn Andrés Ayala Orejuela-Contratista Archivo Central

Archivese en: Carpeta Archivo Central (0730-65-001-2024) ‘ . - -
?(L ¢ " 2 (1 — O @
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FINALISTAS TITANES CARACOL
2016

GANADORES HALCON DE ORO
Vigilado CvC 2018.

Superservicios

Santiago de Cali, 25 de diciembre de ‘2024

FUNDACION CICLOS VALLE “Organizacion de recicladores de oficio del Distrito de
Santiago de Cali Dec. 596 de 2016”

NIT 901223545-8 RUP 20194445456374793

Que recibio en calidad de donacién en el mes de diciembre de 2024. Sin contraprestacion
alguna por trabajo adelantado de descarte bibliogréafico y eliminaciéon documental llevado a cabo
en el deposito de eliminacion archivistica (Instalaciones auxiliares CVC) las siguientes

cantidades:

CERTIFICA:

Fecha de eliminacion Material Cantidad de Kilos

04 diciembre 2024 Papel Archivo 653
Cartén 20
Papel Archivo 491
05 diciembre 2024 Cartén 39
Plegadiza (caratulas libros) 337
13 diciembre 2024 Papel Archivo 618
Carton 54
17 diciembre 2024 Papel Archivo 400
Cartén 37
18 diciembre 2024 Papel Archivo 165
Carton 19

TOTAL

Atentamente:

ng«%_,,\_ ?DW p

Rosa Maria Guerra.

Rep. Legal Fundacién Ciclos Valle

2.833

Fundacion Ciclos. Teléfono: 313 7916060 fundacionciclos@gmail.com

www.fundacionciclos.org

1@



FINALISTAS TITANES CARACOL

2016
i&; Wil GANADORES HALCON DE ORO
u i 0 1233458 vigilado ’ CVC 2018.

Superservicios

Santiago de Cali, 28 de diciembre de 2024

FUNDACION CICLOS VALLE “Organizacion de recicladores de oficio del Distrito de
Santiago de Cali Dec. 596 de 2016”

NIT 901223545-8 RUP 20194445456374793
CERTIFICA:

Que recibié en calidad de donacién en el mes de diciembre de 2024. Sin contraprestacion
alguna por trabajo adelantado de descarte bibliografico y eliminacién documental llevado a cabo
en la Biblioteca el Agora CVC las siguientes cantidades:

Fecha de eliminacién Material Cantidad de Kilos
17 diciembre 2024 Papel Archivo 2.007
Atentamente:

S\

Rosa Maria Guerra.
Rep. Legal Fundacion Ciclos Valle

~ Fundacién Ciclos. Teléfono: 313 7916060 fundacionciclos@gmail.com
www.fundacionciclos.org




