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ACTA DE REUNIÓN
Colpo,ac¡óD Autó»ooto

Rcglottol det Votc det Cou.d

TNTERNA ( X ) EXTERNA ( )

PROCESO: Gestión Documental Corporativa
Fecha: 04 al 18-12-2024

dd mm aaaa
Dependencia (s): Secretaría Genera!. Grupo de Comunicaciones
y Gestión Documenta!

Cuenca / Municipio / Lugar:
Santiago de Cali

Tema: Eliminación documental
bibliográfico con la Fundación Ciclos

y descarte
Hora lnicio: 8100 AM Hora Final: 5:00 PM

Objetivo de la reunión

Realizar el proceso de eliminación documental, con documentos identificados como de apoyo (no se encuentran
en TRD, ni requieren autorización del Comité lnstitucional de Desarrollo Administrativo) y hacer la entrega del
material identificado a la Fundación Ciclos.

Agenda de la reunión

Realización del proceso de eliminación documental, por medio de la aplicación de las Tablas de
Retención Documental -TRD, de documentos identificados como de apoyo (no se encuentran en TRD,
ni requieren autorización del Comité lnstitucional de Desarrollo Administrativo) y de material
bibliográfico obsoleto. Lo anterior, para hacer la entrega del material identificado a la Fundación Ciclos.

a

Desarrollo de la reunión

El proceso de eliminación documental, tuvo el siguiente desarrollo

El más importante de los procesos, es la eliminación documental por aplicación de TRD. Por la

importancia del proceso, se adjuntan los Formatos Únicos de lnventario Documental-FUlD.
Los documentos eliminados de los denominados de apoyo, es decir, documentos que no hacen parte
de las Tablas de Reteneión Documental -TRD y en su mayoría se fueron acumulando en el depósito
de la Biblioteca. Como es una cantidad representativa de los mismos, se encuentran en archivos
dispuestos para su consulta.
El material descartado se hace porque el mismo cumplen una serie de características: material
bibliográfico (revisfas, folletos, libros) que se encuentran deteriorados físicamente, tienen multiplicidad
de ejemplares, son demasiado antiguos o son obsoletos.
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aKACTA DE REUNIÓN

a

La actividad previa a la eliminación física, fue la validación de los diferentes listados.
Al final de las jornada de eliminación y descarte (entre el 4 y el 18 de diciembre de 2024), la

Fundación Ciclos realiza el pesaje del materialentregado para eliminación.
Se adjuntan los certificados de eliminación documental y de descarte bibliográfico (2)

El peso total del material eliminado (documentos eliminados) fue de 2.833 kilos de documentos
a

eliminados v 2.007 kilos de rial bibliooráfico descartado.

Acuerdos y Compromisos

Actividad Responsable Fecha

Evaluación finalde la reunión:
La actividad se realiza conforme con la planeación.

ANEXOS:

Copia Acta Comité de Archivo (27-08-2024), en el cual se aprueba eliminación documental por TRD (2 folios)
FUID eliminación documental por TRD (98 folios)
Certificado pesaje eliminación documental Fundación Ciclos (1 folio)
Certificado pesa¡e descañe bibliosráfico Fundación Ciclos (1 folios)

Notas
a Adicione otras firmas.en caso de ser requeridas.

Si se trata de un Acta de Reunión lnterna anexar el Listado de Asistencia a Reunión - FT.0340.28a

Arch ívese en : 021 0-01 4-014-019-2024
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IRMA (de quien elaboró el
ñombre Milton Alexander Ayala Echavarría
Cargo Profesional Especializado. Grupo de Comunicaciones y Gestión Documental

VERSIÓN: 02 - Fecha de aplicación: 2017111116
No se deben rcalizar modificaciones en el formato

Grupo Gestión Amb¡ental y Calidad
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PROCESO: cffi-D al

,, Fecha:'i 27_ I _08_l 2024_
' :.', dd mm aaaa

Dependencla (s): Secreta - Oficina Jurldica e
lnformática - Dirección de Planeación - Control lnterno

Cuenca / Munlcf plo / Lugar: Cali

Tema: Comité lnte rno de Archivo
Hora de lnicio: 9:00 AM Hora Final: 12:00 M

Realizar la primera reunión de Comité lnterno de Archivo, presentar a los integrantes, recordar funciones del
Comité e iniciar i:lan de trabajo. ='

Objetivo de la reunión:

Presentación de Ia Resolución 0490 de 1024, por medio de la cual se crea el Comité lnterno de
.Archivo,

Presentación de acciones para iniciar la primera fase del proyecto Sisiema de Gestión Documental
Electrónico de Archivo (SGDEA) en la CVC.

. Solicitud de autorización de eliminación documental 2024 de acuerdo a las TRD y los tiempos de
conseryación af lí estab lecidos, presentación de inventarios documentales.
Presentación del Plan lnstitucionat de Archivo PINAR CVC ZOZ4 -2OZT..

Ag

o

a de la reunión

Desarrollo a reun

Se da la bienvenida de los integrantes al Comité lntemo de Archivo, se socializa su designación por parte del

Se presenta la resolución por medio de la cual se conforma el Comité Intemo de Archivp en la CVC y se
explica el objetivo del grupo. Así mismo se indican las obligaciones legales de su'establecimiento y Oá su
conf ormación.

E4 la descripción de las funciones del Comité, Capítulo 4. Aprobar la política de gestión de documentos e
información de la entidad. El jefe de Control lntemo, cuestiona si el comité apñleba o si esa función le
compete al Director General. Sé explica que, atendiendo el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la
Nación, la función cle aprobar la Polltica es d'el Comité lntemo de Archivo, claro, atendiendo las
recomendaciones del Director General. l)na vez todas las partes estén de acuerdo,'el Director General debe
adoptarla mediante Resolución.

Se realiza discusión frente al puntol4.1i. Aprobar las formas, formatos y formularios físicos y electrónicos
que requiera la entídad.q.?F gl desanollo de sus funciones y procesos. Lo anterior teniendo án cuenta que
debe aclararse la aplicabilidad en la-Corporación, toda vez que actualmonte esafunción la cumplecaoa¡áfe
de área con la asesoría delgrúpo de gestión de ambientaly calidad. 

,

Finalmente se aclara que esta reunión es informativa y que el procedimiento en relación con este punto (4.1i.
Aprobar las formas, formatos y formularios f Ísicos) áebe establecerse entre PlaneaclJn y Secretaría Generalpara someterlo a consideración del comité intemo 8e Archivo en una próxima reunión.

El señor Jaime Escudero sugiere que se tenga en cuenta la estandarización de los nornbres de las formas,
formatos y f ormularios a f in de f acilitar la interacción entre aplicativos que r."nlo" Oo"rmentos mencionados.

e n o rm a q u tn cr am o S u na ac tiv d ad d el p ro yecto 060 q UE ES lnici o d p n e d el S¡ S tema d
Do hivo

S la mera as e

VERSIÓN:02 - Fecha cle ap ficadóni2017111il16
No Se deben tealizar modificaciones en el formato

, i Grupo Gestión Ambiental y Calidatl

CóD: FT.o34o.o4

1

INTERNA ) EXTERNA



AcrA DE REUI¡¡óru

Archivese en: 021 0-001 I05

A (de qu n elaboró el
Nombre: Beatriz E. Canaval T.
Cargo; secretaria Comité Interno de Archivo ,, ,

Apoyan elaboración del acta:
Eyder Patricia correa - Profesional de apoyo Gestión documental- Jorge E. Rojas -Técnico administrativo Gestión documentál- Alexander.Anacona - Profesional de apoyo Gestión documental

VERSIÓru: 02 - Fecha de apticación: ZO17l1It.t6
No se deben ¡ealizar nlodificaciones en el formato' Grupo Gestión Ambiental y Calidad ,

&t
Cr,9r.úttiúrúil4rfit

cóo: rr.os+o.o¿

J

iva, se cumple atendiendo el 100% de los temas propuestos en la agenda

o n
La reunión informát

mm aaaa
as stencia

dd

en caso'de ser requeridas.
de Reunión lnterna anexar el

a

a o de Asistencia a Reunión - FT 0340.28

Adicione otras firmas
S¡ se trata de un Ac
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IUETUORANDO
0730-560962024

En relación con el asunto, y teniendo en cuenta el procedimiento Corporativo de
Gestión Documental P. T. 0730. 08 unidades document
me permito informar y dejar en su custodia, el Segundo
inventario de únidades documentales para el¡minación2024, con un total de (10)
cajas con 60 unidades documentales; que, por Tablas de Retención
Documental, cumplieron su ciclo de permanencia en el archivo central de la
DAR Centro Norte y deben ser eliminados.

Por lo anterior, con la previa autorización y visto bueno, por parte del supervisor del
contrato Milton Alexander Ayala y el apoyo de la Archivista Eyder Patricia Galarza',
se procederá con su traslado a las lnstalaciones Auxiliares en Cali, para que se
proceda con lo consecuente.

Nota: Los documentos de las cajas 01, 05, 282, 288 y 289 aquí relacionados
se encuentran debidamente digitalizados (requerido por las TRD), quedando
finalmente copia magnética en el archivo central de la DAR para su consulta si
se hace necesario. Además de ello se enviará también copia digital al ingeniero
Alexandei Anacona al correo electrónico ale¡a¡det.anaEa[q@§vqgqvpg,
respectivamente.

Cordialmente,

) [:' r[.-r,c \ ft,r, ccü ri
MARIA FERNANDA MERCADO RAMOS
Directora Territorial DAR Centro Norte. (E)

w rJT",,} 
.

Proyectoy Elaboró: Julián Andrés Ayala Orejuela-Contrat¡sta Archivo Central

Archívese en: Carpeta Archivo Central (0730-65-001 -2024)

tnmpronreridos con Ia vida

ti
| ¿1.!.

No se deben ¡ealizar modificaciones en el formato
Grupo Gestión Ambiental y Calidad

PARA: Beatriz E. Canaval Toro- Coordinadora de Gestión Documental y

Comunicaciones
DE Directora Territorial DAR Centro Norte ( E)

ASUNTO Segundo lnventario de unidades documentales para eliminación
2024

CIUDAD Y FECHA: Tuluá, l8 de junio de 2024.

vERStÓru: 006 - Fecha de Aplicación.2024t04t12 cóolco: FT.071o 03
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En relación con el asunto, y teniendo en cuenta el procedimiento Corporativo de
Gestión Documental P. T. 0730. 08 (Disposición final de unidades documentales),
me permito informar y dejar en su custodia, el tercer inventario
de unidades documentales para eliminación 2024, con un total de (1S)ccajas con 93
unidades documentales; que, por Tablas de Retención Documental, cumplieron
su ciclo de permanencia en el archivo central de la DAR Centro Norte y deben
ser eliminados.

Es por esto, y el previo visto bueno, por parte de la archivista Eyder Patricia Correa
Galana', y su autorización, se procederá con su traslado a las lnstalaciones Auxiliares
en Cali, para que se proceda con lo consecuente.

Nota: Los documentos de las cajas 62,64, 65, 71, 73, 81, 83, 85 y los
expedientes (02, 04, y 05), de la caja 107 aquÍ relacionados se encuentran
debidamente digitalizados (requerido por las TRD), quedando finalmente copia
magnética en el archivo central de la DAR para su consulta si se hace necesario.
Además de ello se enviará también copia digital al ingeniero Alexander Anacona al
correo electrónico alexander. anaco na(0cvc.qov.co , respectivamente

Cordialmente,

) il' ult. \ f¿-',( cs¿ ri
MARIA FERNANDA MERCADO RAMOS
Directora Territorial DAR Centro Norte. (C)

g,ai, U" l
\

\Al I qonlohA (Ll
Proyecto y Elaboró: Julián Andrés Ayala Orejuela-Contratista Archivo Central

Arch ívese en : Ca rpeta Arch ivo Central (0730-6 5-00 1 -2024)

fompromeridos con Ia vida

f o.Lo, ?.(- c?)- LoL4

Hofq, ll".Xo *f'

No se deben realizar modificaciones en el formato
Grupo Gestión Ambiental y Calidad

PARA: Milton Alexander Ayala Echavarría- Coordinador (E) Grupo
Comunicaciones y Gestión Documental

DE: Directora Territorial DAR Centro Norte (C)

ASUNTO Tercer
2024.

tnventario de unidades documentales para eliminación

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 23 de lulio de 2024

Vf RS|ÓN: 006 - Fecha de Aplicación:2024104t12 cóolco: FT o7lo 03
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1li ^
{D FINALISTAS TITAN ES CARACOL

2016
GANADORES HALCON DE ORO
cvc 2018.

&§ur11lry*rlrlFS,§ffirü§ #''
r,i\tArtüt{

_ \/igiladp .SLtperservrcló5

Santiago de Cali, 25 de diciembre de 2024

FUNDACION CICLOS VALLE "Organización de recicladores de oficio del Distrito de
Santiago de Cali Dec.596 de 2016"

N tT 901 223545-8 RUP 201 9444545637 47 93

CERTIFICA:

Que recibió en calidad de donación en el mes de diciembre de 2024. Sin contraprestación
alguna por trabajo adelantaoo de descarte bibliográfico y eliminación documental llevado a cabo
en el depósito de eliminación archivística (lnstalaciones auxiliares CVC) las siguientes
cantidades:

Atentamente:

.,$-^ f,--¡'
Rosa María Guerra.
Rep. Legal Fundación Ciclos Valle

F u n d a ció n Ci c I o s. Tel éfo no : 3 L 3 79 1 6060 f u n d a c iq¡ltQl q§@g!n-at].qqü

Fecha de eliminación Material Cantidad de Kilos
04 diciembre 2024 PapelArchivo 653

Cartón 20

05 diciembre 2024
PapelArchivo 491

Cartón 39
Plegadiza (caratulas libros) 337

13 diciembre 2024 PapelArchivo 618
Cartón 54

17 diciembre 2024 PapelArchivo 400
Cartón 37

18 diciembre 2024 PapelArchivo 165
Cartón 19

TOTAL 2.833

ww WJq¡ d¡ ej_q¡qdq§,o-tg
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ü FINALlSTAS TITAN E5 CARACOL
2016
GANADORES HALCON DE ORO
cvc 20r8.

§.'ilrllriilti.rr,

ffi*
WT

e dfldeb $l /ECh úht

§L* [.L]] m'
Viqilado

Super-servícios

Santiago de Cali, 28 de diciembre de 2024

FUNDACION CICLOS VALLE "Organización de rec¡c¡adores de oficio del Distrito de
Santiago de Cali Dec.596 de 2016"

NIT 901 223545-8 RUP 201 9444545637 4793

CERTIFICA:

Que recibió en calidad de donación en el mes de diciembre de 2024. Sin contraprestación
alguna por trabajo adelantado de descarte bibliográfico y eliminación documental llevado a cabo
en la Biblioteca elÁgora CVC las siguientes cantidades:

Atentamente

Rosa [vlaría Guerra.
Rep. Legal Fundación Ciclos Valle

Fundación Ciclos. Teléfono: 313 7916060 @

Fecha de eliminación Material Cantidad de Kilos
17 diciembre 2024 PapelArchivo 2.007

www.fu ndacionciclos.qfg


